
So gehst du vor!-Finden einer Praktikumsstelle 

 
1) Welchen Beruf möchtest du gern ausprobieren? Nimm nicht den einfachen Weg, bei einem 
Verwandten unterzukommen, sondern nutze die Gelegenheit, etwas Neues zu probieren! 
 
2) Auf unserer Homepage findest du unter der Rubrik Info unsere Koop-Partnerfirmen, sowie 
auch weitere Angebote von Firmen. Dabei ist es egal, ob du unter Stellenangeboten oder 
Praktikumsstellen schaust. In der Regel bieten alle Firmen auch Praktikumsplätze an. 
 
Wenn du gar nicht weiterkommst, melde dich bei Frau Geisert, sie wird dich bei der Suche 
nach einer Firma unterstützen 
 
3) Nun rufst du bei der Firma an. Tipp: Schreibe dir deinen 1. Satz+ Datum des Praktikums 
auf und halte Stift und Zettel bereit: Hier eine kleine Anleitung: 
 

     Anruf 

 

Guten Tag, mein Name ist…… Ich suche einen Praktikumsplatz als…… 

für die Zeit von….. 
 
  -Eventuell wirst du nun an eine andere Stelle weitergeleitet. 

 
  -Hier sagst du den Satz noch einmal: Guten Tag, mein Name ist…… 
 
  -Nun besprichst du alles Wichtige. 

 
  -Frage noch einmal nach, mit wem du gesprochen hast und notiere dir den 

   Namen!  
 

Können Sie mir bitte nochmal Ihren Namen nennen? Danke! 
 
Frage nach und notiere,  

   -wann du dich vorstellen kannst:______________________ 

   -wo du genau hin musst. (Adresse, Zimmer…) 

   -Was sollst du mitbringen? (Formulare, Gesundheitszeugnis…..?) 

Vielen Dank, ich freue mich, wenn ich mich am_________ bei Ihnen  

persönlich vorstellen darf. Einen schönen Tag noch! 

________________________________________________________________ 
 

 

 

 

 

 

 

 



Falls du eine schriftliche Bewerbung abgeben sollst: 

 

-Schaue auf der Homepage der Fa. nach der Kontaktadresse (notfalls frage tel. 

nach!) 

 

-Schicke ein kurzes Anschreiben (hast du in Dt. erarbeitet). Achte darauf, dass 

du alles so veränderst, dass es für diese Stelle passt:  

Datum, Name der Firma, Anrede: Frau…./ Herr…./richtige 

Berufsbezeichnung… 

Ende mit: Freundliche Grüße… 

 

-Trage das richtige Datum auch auf deinem Lebenslauf ein! Füge ein Foto ein. 

 Schicke ihn als Anhang. 

 

-Achte auf deine Emailadresse, sie sollte vernünftig wirken und deinen Namen 

erkennen lassen! Nicht: Hasimausi16 oder Ähnliches! 

 
 
 
 


